
Die Firma 

Rexroth Rhinow GmbH,  

ein metallverarbeitender Betrieb im Westhavelland, 

sucht einen  

Mitarbeiter im Büro m/w/d. 
 
 

 

 
Unser Fertigungs-Programm zeigt die Vielseitigkeit unseres Leistungsangebotes. Rund 

20.000 verschiedene Teile wurden in den letzten Jahren auf 20 CNC-gesteuerte 

Produktionsmaschinen (Pressen, Laser, Wasserstrahl, Zuschnitt, Rohrumformung, 

Punktschweißen, Entgraten) gefertigt - von kleinen Scheiben über Winkel, Platinen, 

Gehäuse bis hin zu komplexen Baugruppen inklusive Schweißbaugruppen, kleine bis 

mittlere Serien sowie Einzel- und Musterteile aus Stahl, VA, verzinktem Stahl, Aluminium, 

Messing oder Kupfer sowie verschiedenster Sondermaterialien. 
 

Wir sind Zulieferer verschiedenster Industriezweige u.a. Energie, Fahrzeugbau, 

Verkehrstechnik, Medizin- und Messtechnik sowie Apparate- und Maschinenbau. 

 

Ihre Aufgaben: 
 

- Auftragsbearbeitung 

- Erstellen von Dokumenten 

- interne und externe Kommunikation 

- weiterer Aufbau und Mitwirkung an der strategischen Ausrichtung unserer Social-Media-

Kanäle 

 

Ihr Profil: 
 

- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

- gute Kommunikationsfähigkeiten 

- gute PC-Kenntnisse im Bereich MS Office 

- gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

- Teamgeist, Engagement, Eigenverantwortung und Selbstständigkeit  

 

Was wir Ihnen bieten: 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung 

 Ein familiäres und soziales Arbeitsumfeld 

 Einen modernen zeitgemäßen Arbeitsplatz 

 30 Tage Urlaub im Jahr & zusätzliches Urlaubsgeld 

 38-Stunden-Woche oder Teilzeit möglich 

 Weihnachtsgeld 

 Unterstützung bei VWL, betr. Altersvorsoge 

 viele andere soziale Vorteile, wie Zuschuss Kindergartenbetreuung, JobRad 

 
 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 

Rexroth Rhinow GmbH 

Frau Hoffmann 

Bahnhofstraße 11 

14728 Rhinow 

033875 37015 

dhoffmann@rexroth-rhinow.de 


